
上海市青少年体育俱乐部联赛报名系统
操作手册

 

 

 
 

一、赛事发布

1.新增赛事

点击首页-项目管理，点击对应的中标项目卡片，查看详情

进入项目管理页面，点击新增赛事按钮，进入赛事创建页面。
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2. 上俱赛信息编辑

（1）基本信息

a.基本信息

赛事名称：根据中标项目生成上海市青少年体育俱乐部联赛 XX

比赛，不可修改。

系列赛名称：如有多站赛事，请根据实际情况填写对应站数，例

如：第 1 站或徐汇站

二级赛事名称：选择是否结合，选择是则需要填写自创名称，选

择否则不需要填写。

比赛场地：选择或添加比赛场地

活动负责人：选择或添加负责人

报名联络人：选择或添加联络人
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列表页展示图：上传图片（列表页展示用，建议比例 1:2.35）

详情页轮播图：上传图片（产品详情页轮播图片最多 5 张，建议

比例 1:2.35）。

赛事规程：上传赛事规程，需要 pdf格式

活动介绍：输入赛事相关的文字介绍。（此处建议上传公众号长

图等赛事宣传图片，有助于让参赛选手了解比赛详情，如无其他宣传

表述或长图，则须填写竞赛规程）

b.组织机构

指导机构：自动生成

主办单位：自动生成

承办单位：输入单位名称

协办单位：输入单位名称
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支持单位：输入单位名称

c.活动标签

自定义标签：输入展示标签（例如：超人气等符合赛事特征的宣

传词语，限 4 字以内）

d.其他

退费说明：输入相关活动退费的文字说明

温馨提示：输入相关活动提示的文字说明

填写完成后点击下一步进入组别设定页面

（2）组别设定

a.组别设置

年龄段：点击【添加】按钮进入添加年龄组别弹框，输入年龄组

别，选择对应日期（点击按钮新增一行，保存请点击右下角【保

存】按钮）
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性别：点击添加组别按钮进入添加性别组别弹框，（点击按钮新

增一行，保存请点击右下角【保存】按钮）

小项：点击添加组别按钮进入添加项目组别弹框，选择个人报名/

团体报名，输入活动相关项目（点击按钮新增一行，保存请点击

右下角【保存】按钮）

添加完组别设置后点击添加按钮生成组别列表
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b.组别列表

通过对组别列表中的小项进行勾选，完成组别列表设置，点击下

一步，进入库存与价格设置页面。

（3）库存价格

在库存价格列表中个人项目、团队项目，可以通过批量设置的销

售价格与库存，也可根据各组别的实际差异，手动输入。填写完成点

击下一步进入报名信息页面。

（4）报名信息

此页面可以对【赛事报名表】进行自定义设置。个人项目可设置

需填写的运动员报名信息；团体项目可设置需填写的运动队报名信息。

（ 如 退 出 需 修 改 ， 可 重 新 选 中 点 击 确 定 ， 重 新 编 辑 ）
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（5）赛事安排

填写报名日期及赛事日程安排。提交前可通过扫描二维码，查看

小程序展示效果，确认无误后点击提交审核，由青训中心审核通过后

上架，可在项目管理页面查看审核进度。
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3. 上俱赛赛事报名

（1）团体报名

a.运动员登记

机构自主报名需要先在机构后台成员管理添加需要报名的成员，

点击侧边团队报名然后点击上方的成员管理，最后点击添加学员，填

写学员信息：项目名称、姓名、证件类型、证件号码、性别、出生日

期、紧急联系人、紧急联系电话。填写完成点击下方保存按钮完成添

加。（如下图所示）

b.赛事报名

点击侧边栏的团队报名，进入报名页面，然后点击立即报名进入如

下图所示的赛事报名界面。（如下图所示）
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c.信息确认

支付方

式：线下支付/微信支付（二维码扫码）/免费

运动员选择完成后，填写相关补充信息，最后点击支付，通过微

信扫码支付或线下支付，完成报名。

（2）小程序报名

首先通过微信搜索页面输入上操场找到上操场小程序，点击进入

上操场小程序首页，然后点击上俱赛，进入赛事报名界面。
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a.赛事详情

此页面可以移动查看详情信息，点击下方立即报名进入选择赛事

组别，选择完成点击确定完成选择

b.个人报名

点击添加按钮添加参赛选手信息：姓名、证件类型、证件号码、

性别、出生日期、紧急联系人、手机号。

补充信息为赛事组别个人表单添加内容的填写，填写完成点击确

认完成添加。最后勾选自愿参加责任书，点击支付完成报名。（如下

图所示)
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c.团体报名

点击添加按钮添加团队信息：团队名称、手机号，补充信息为赛

事组别团体表单添加内容的填写，填写完成点击确认完成添加。

点击添加按钮添加参赛选手信息：姓名、证件类型、证件号码、

性别、出生日期、紧急联系人、手机号。填写完成点击确认完成添加。

最后勾选自愿参加责任书，点击支付完成报名。
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