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01
填写前须知 



第一步：明确团体类型
u团体类型分为以下两种： 
- 奖励旅游：由企业负担旅游经费并以奖励(嘉奖)为目的的团体
- 企业会议：由企业主办，行程中包含4小时以上会议，以会议和旅游为目的的团体

1. 使用除仁川机场、金浦机场、济州机场以外的地方机场出入境的团体
2. 在除首尔、京畿、仁川以及济州以外的地方城市住宿的团体
3. 近五年以内再度赴韩的团体
4. 进驻中国的韩国企业
5. 高品质团体 (5星级酒店住宿、豪华主题产品等) 

赴韩人数 10~50人 51~200人 201~500人 501~2000人 2001人以上

对应等级 5级 4级 3级 2级 1级

 第二步：初步确定团体等级
u 根据下表所示的人数区间，确定团体所属的等级：

 第三步：判断团体是否符合升级条件
u 当团体满足以下任意一项条件时，可在原等级基础上升级一个等级并获得升级后的对应支持：

* 升级示例：团体原本属于4级，当这个团体符合以上任意一个条件时（如：5星级酒店住宿），则可以从4级升级为3级。
* 如团体均不符合以上升级条件，团体赴韩人数对应的等级即为最终团体等级。



备注：

 第四步：确定团体的人均支援限额及可以申请的支援项目
等级 5级 4级 3级 2级 1级

对应的
人均支援限额 纪念品 纪念品或景点/演出/文化体验

门票中任选一项 3万韩元 4万韩元 5万韩元



02
申请表填写指南



①：填写企业的全称 (需要在企查查或百度等网站能查到名称完全匹配的)
(填写示例：乐金显示（广州）有限公司)

②：属于奖励旅游团体的填“奖励旅游”，属于企业会议团体的则修改成“企业会议”
③：各等级类型团体填写格式示例：

5.15~5.19/30人/纪念品（勺筷套装）
5.20~5.24/80人/涂鸦秀
5.26~5.30/550人/大巴车租车费
6.1~6.5/2500人/G-tower 晚宴费用
* 当分批出行时，赴韩期间填写第一批出行起始日到最后一批结束日即可，如：5.20~5.31



5级团体申请纪念品时的填写示例（需注明纪念品名称和希望收到的日期）：

4级团体申请门票时的填写示例（演出需注明观看日期，景点须注明入场日期）：

3级团体申请定制型支援时的填写示例：



符合升级条件的团体的填写示例：
（团体等级选择升级后的最终等级，“(是否符合升级条件)”一栏选择“是”，并选择符合的升级条件）

3级以上团体申请多种支援时的填写示例：



所有绿色字部分都是必填项；
①：填写跟标题一致的准确的企业全称；

(填写示例：乐金显示（广州）有限公司)
②：属于奖励旅游团体的下拉选择“奖励旅
游”，属于企业会议团体的则下拉选择“企业
会议”
③：填写除了领队以外的总人数；

* 同一企业分多批次出行的情况，填写
格式如下：
共71人
(第一批 5.20-5.24：25人；第二批 5.25-
5.29：23人；第三批 5.27-5.31：23人)

填写示例



按实际情况填写，所有绿色字部分都是必填项；
组团社必须有出境权，并填写全称

填写示例



填写示例

按实际情况填写，所有绿色字部分都是必填项；
①：地接社名称必须填写韩文全称，同时必须具有“中国团队接待资质”
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日程填写指南



需按照以上格式和要求填写日程信息。



日程填写示例：



行程描述及宣传时的注意事项：

1. 韩国酒店评级已从原来的花级制度变更为与国际接轨的星级制度，为了响应这一制度，“五花二
星”“五花特二”“网评X钻”等描述皆不能用于酒店描述，如需使用星级描述，请更新为官方星级制度。
但星级评定需要按照韩国认定的星级标准，星级可进入（https://www.hotelrating.or.kr/status_hotel_list.do）网
站查询，如查询不到也可以在韩国的naver网站搜索查询；如果不使用星级描述，也可以使用“精品酒店”
或“XX平台X钻”（如：携程4钻）之类的描述。注意，如需申请品质认证，则必须注明为韩国4星级。

2. 自2021年7月22日起，韩国文化体育观光部已将김치(泡菜，Kimchi)的中文译名改为“辛奇”。因此，当
宣传与“泡菜”相关的内容时，其中文名称应使用“辛奇”，不能再写作“泡菜”。

3. 青瓦台不能直接描述为“总统府”或“总统官邸”，可以直接用“青瓦台”这个名称，也可以描述为
“青瓦台(总统府旧址)”，或者换其他的描述。

4. 行程中不得出现“XX公卖局”这种描述，需更改成“专卖店”等描述。

如行程中存在以上问题，请及时修改。



04
名单填写指南



需按照以上格式和要求填写名单信息。
名单内不包含领队。
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会议·奖励旅游（MICE）

支援政策介绍 



会议·奖励旅游（MICE）产品--支援条件及内容

u (团体类型) 
- 奖励旅游团体：由企业负担旅游经费并以奖励(嘉奖)为目的的赴韩旅游团体
- 企业会议团体：由特定企业主办,以会议及旅游为目的而赴韩的团体
u (人数）非韩国国籍者10人以上 
u (停留天数）2晚以上 

当团体满足以下任意一项条件时，可在原等级基础上提高

一个等级并获得升级后的对应支持：

1. 使用除仁川机场、金浦机场、济州机场以外的地方

机场出入境的团体

2. 在除首尔、京畿、仁川以及济州以外的地方城市住宿

的团体

3. 近五年以内再度赴韩的团体

4. 进驻中国的韩国企业

5. 高品质团体(5星级酒店住宿、豪华主题产品等) 

基本条件 团体升级条件

除外对象：
• 爱好者协会、粉丝团、宗教团体、学生团体
• 在邮轮上住宿的团体
• 团体内在韩国居住的韩国籍人士
(* 居住在非韩国地区的韩国人在提交出发机票等凭证时可进行支援)

等级划分及支援限额

赴韩人数
（名） 10~50 51~200 201~500 501~2000 2001以上

对应等级 5级 4级 3级 2级 1级

支援限额 纪念品
纪念品/



支援内容明细

会议·奖励旅游（MICE）产品--支援条件及内容

备注：

如何申请支援？



u (支援对象) 确定赴韩（或赴韩可能性较高）的
中·大型企业会议/奖励旅游团体所属企业负责人或
组团社负责人

u (支援项目) 机票、签证费用（最多5人）
u (支援要求) 该团体赴韩最低人数需满足1000人起
  （* 可根据团体性质进行协商）

u (奖励时期) 每年第4季度 

u (奖励标准) 

  - 年度累计输送赴韩人数前2名的组团社

  - 优秀奖励旅游执行组团社（4家）

 * 根据内部标准进行审查（对主题、产品价格、执行方法、对内

外影响力等进行综合评价）

u (奖励内容) 

发放奖牌及100万韩元等值的纪念品或购物卡

事先考察支援 组团社奖励制度

提案书制作支援

u (支援对象) 组团社
* 仅限在此情况下提供支援：在不同国家目的地竞标时，与竞争国家相比
能够设定合理的访韩价格及为了吸引客户赴韩而撰写制作并演示提案书

u (支援项目) 计划提案书制作费用及信息提供
u (支援要求) 赴韩团体规模在200人以上并通过韩国

旅游发展局总部内部审核的组团社

会议·奖励旅游（MICE）产品--支援条件及内容

了解更多

了解更多MICE支援政策详情



KTO总部KTO
广州办事处 组团社 地接社

至少

于访韩10天前

向KTO广州办

事处提交支援

申请

广州办事处

在系统中提交

申请后，获取 

申请编号* 

并传达给组团社

组团社将 

申请编号 

传达给地接社

地接社负责人

拿到编号后

留意邮件/

电话/纪念品

快递接收

总部将通过电话
/邮件直接联系
申请表中所填的
地接社负责人进
行支援的落地执

行

支援流程

* 申请编号示例：04021
** 根据申请的支援项目的不同，具体结算方式可能会有所不同

组团社


